REGULAMENTO INTERNO DO LABORATORIO DE LINGUAS

O LABORATORIO DE LINGUAS é um 6rgéo de apoio do Departamento de Letras Estrangeiras Modernas e
estd vinculado ao Centro de Letras e Ciéncias Humanas sob coordenacdo de Docentes do Departamento de
Letras Estrangeiras Modernas da Universidade Estadual de Londrina.

I. Cursos: Regulares ou sob demanda
Oferecidos via Pr6 Reitoria de Extensdo, Cultura e Sociedade, conforme Resolugcdo CEPE/CA 160/2005.

« Alemdo, Espanhol, Francés, Inglés, Italiano, Latim Cléssico, Mandarim e Portugués para Falantes de Outras
Linguas (PFOL);

« Leitura Instrumental;

« Espanhol e Inglés para criancas;

* Espanhol e Inglés para adolescentes;
« Intensivos de férias;

+ Demais cursos que atendam as demandas das comunidades interna e externa.

As aulas sdo ministradas por professores prestadores de servigo com formacéo na area de ensino de linguas e
por estagiarios dos cursos de graduacao do Departamento de Letras Estrangeiras Modernas, sob supervisdo de
docentes dos respectivos cursos.

A oferta esta condicionada a disponibilidade do quadro de professores atuantes a cada semestre letivo e ao
nimero minimo de matriculas necessério para a formagéo das turmas.

A oferta dos cursos esta condicionada a disponibilidade do quadro de professores atuantes em cada semestre
letivo e ao nimero minimo de matriculas necessario para a formacao das turmas.

I1. Niveis:

Cada nivel (N) corresponde a um (1) semestre letivo com 60 horas-aulas de duragdo. O critério de equivaléncia
segue classificagdo do ‘Quadro Comum Europeu de Referéncia para as Linguas Estrangeira’ nos niveis Al-
A2-B1-B2 (Iniciante, Basico, Intermediario e Pos-Intermediario), de acordo com as especificidades de cada

idioma.
N3 e N4 Bésico (P6s) Intermediario
N5, N6 e N7
N1e N2 I11. Carga Horéria: Intermediario
Iniciante N8, N9 e N10

Os cursos terdo 30 ou 60 horas-aulas semestrais, distribuidas em:

30h/a:
- 1 encontro semanal de 1h40min (02 horas-aula), totalizando 15 encontros;



60h/a:
- 02 encontros semanais de 1h40min (02 horas-aula), totalizando 30 encontros ou - 01
encontro semanal blocado de 3h20min (04 horas-aula), totalizando 15 encontros.

Cada hora-aula tem a durag&o de 50 minutos.

Cursos ndo previstos na oferta regular poderdo ter carga horéria diversificada de acordo com seus objetivos e
demanda das comunidades externa e interna & UEL.

1V. Publico-alvo:

Comunidades externa e interna a UEL.

V. Oferta de Turmas:

A oferta de cursos do LABORATORIO DE LINGUAS esta condicionada ao nimero de alunos matriculados
e a disponibilidade dos ministrantes.

O nimero maximo de alunos por turma sera 20 (vinte). O nimero minimo sera determinado conforme a
especificidade, a progressdo de niveis dos cursos e 0s custos.

V1. Idade Minima:

A idade minima para frequentar os cursos regulares é de 16 (dezesseis) anos. Para 0s cursos de Espanhol e
Inglés para criangas e adolescentes, a faixa etaria sera informada semestralmente, conforme a demanda e as
possibilidades de atendimento.

VII. Avaliacédo e frequéncia:

Os cursos do Laboratorio de Linguas ndo tém aprovacio automatica para os niveis subsequentes. E necessario
que o aluno obtenha frequéncia minima de 75% e média superior ou igual a 7,0 (sete virgula zero) para ser
promovido ao nivel seguinte.

Todos os cursos regulares contardo com, no minimo, dois momentos de avaliacdo: o primeiro, na metade do
curso e o0 segundo, ao final. As avaliagdes serdo pautadas nas habilidades e contetidos desenvolvidos durante
as aulas.

No caso de faltas justificadas que extrapolem a porcentagem permitida de 25% (tais como, atestados
médicos e/ou de apresentacdo de trabalhos em eventos), o interessado devera preencher o formulério disponivel
no site do Laboratério de Linguas na aba Formularios para solicitar a revisdo do calculo final de frequéncia
obtida no respectivo curso.

Os pedidos de justificativa de falta somente serdo analisados nos casos em que o aluno tiver extrapolado o
limite de 25% da carga horaria do curso.

VI1II. Certificados:
Os certificados dos cursos sdo expedidos exclusivamente em formato digital pela Pr6-Reitoria de Extenséo,
Cultura e Sociedade da Universidade Estadual de Londrina, ap6s a conclusdo do curso, estando o prazo de

emissao condicionado ao fluxo administrativo e as demandas do setor responsavel.

IX. Matriculas e Rematriculas:



Rematriculas

Deverdo ser feitas somente online, no site do LABORATORIO DE LINGUAS e de acordo com o calendario
pré-estipulado. O periodo de caréncia das rematriculas é de 02 semestres. Apos esse prazo, o candidato devera
realizar o Teste de Nivelamento para retomar seus estudos.

Matriculas
Para matriculas no nivel iniciante (N1) ndo h& pré-requisitos. A partir do N2, as matriculas de alunos novos
se dardo somente por meio de Teste de Nivelamento.

As matriculas deverdo ser feitas online, no site do LABORATORIO DE LINGUAS e de acordo com o
calendario pré-estipulado.

O pagamento devera ser efetuado por meio de boleto bancério ou PIX (quando disponivel), dentro do prazo
estipulado no edital ou comunicado oficial de matricula.

X. Teste de Nivelamento:

Os testes de nivelamento destinam-se a candidatos que possuam conhecimentos prévios no idioma pretendido,
com a finalidade de indicar o nivel mais adequado para ingresso nos cursos ofertados.

Somente devem fazer o teste 0s alunos novos que ja tém algum conhecimento do(s) idioma(s) que desejam
cursar. Aqueles que desejam iniciar seus estudos no N1 — isto &, no nivel basico — ndo precisam fazer o teste
de nivelamento; podem simplesmente matricular-se no N1 do idioma de sua escolha, de acordo com as vagas
disponiveis.

N&o é permitida a inscricdo de alunos regulares do Laboratério de Linguas em teste de nivelamento para o
mesmo idioma em curso.

Excepcionalmente, poder&o inscrever-se em testes de nivelamento os alunos que tenham deixado de efetuar
suas rematriculas por dois (2) ou mais semestres consecutivos.

A inscricdo de alunos regulares em teste de nivelamento seré permitida exclusivamente para ingresso em cursos
de outros idiomas, distintos daquele que o aluno esteja cursando ou tenha cursado anteriormente.

As taxas pagas para o teste de nivelamento néo serdo devolvidas.

Apos a divulgacdo do Resultado dos testes de nivelamento, os classificados deverdo fazer suas matriculas no
site do LABORATORIO DE LINGUAS, conforme o nivel indicado e a disponibilidade de vagas.

Os Testes terdo validade de um (1) semestre letivo.

Xl. Das taxas:

a) Cursos com 60 horas-aula de duracéo:
Comunidade externa: R$ 430,00 (taxa Unica semestral)
Comunidade interna: R$ 300,00 (taxa Unica semestral)

b) Cursos com 30 horas-aula de duragao:
Comunidade externa: R$ 215,00 (taxa Unica semestral)
Comunidade interna: R$ 150,00 (taxa Unica semestral)



c) Teste de Nivelamento: comunidade interna e/ou externa: R$ 28,00 (taxa Unica)

As taxas devem ser pagas a vista (em parcela Gnica) por meio de boleto bancario ou pix (se esta opcéo estiver
disponivel), no ato da inscrigéo.

Nao sera devolvida a taxa de matricula, exceto em caso de impossibilidade da oferta da turma na qual
foi feita a matricula pelo Laboratdrio de Linguas. Neste caso, o aluno podera requerer uma das opg¢des
abaixo no prazo maximo de 30 dias, a contar da data de inicio das aulas.

1. transferéncia para outra turma no mesmo idioma e nivel no semestre vigente, ou

2. trancamento da matricula para realizacdo do curso no mesmo idioma e nivel no semestre seguinte, ou

3. transferéncia de titularidade de matricula, ou

4. devolugéo da taxa.

Para efetuar o requerimento de uma dessas opcoes, o aluno devera acessar a aba Formularios.

Obs.: Os valores das taxas poderdo ser reajustados, conforme prevé a Resolugéo 2.955/96.
Valores de acordo com Resolugdo CA n° 106/2014, de 05/11/2014.

XI11. Material Didatico:

O valor do livro didatico utilizado nos cursos ndo esta incluido na taxa de matricula e sua aquisicao é de inteira
responsabilidade do aluno. O aluno devera adquirir o material didatico orientado no site do Laboratério de
Linguas, pela Secretaria ou pelo professor, para poder integrar as atividades do curso escolhido. O material
didatico indicado constitui requisito pedagdgico para 0 acompanhamento das atividades do curso e para o
cumprimento da carga horéria prevista, conforme o plano de ensino, sendo a avaliagdo do aluno realizada com
base no desempenho académico e na frequéncia.

N&o serd permitido o uso de fotocdpias ou de quaisquer reprodugdes ndo autorizadas de materiais didaticos
protegidos por direitos autorais, nos termos da Lei n® 9.610/1998 (Lei de Direitos Autorais).

XI11. Trancamento de Matricula:

O aluno tera direito de solicitar o trancamento de sua matricula até exatamente 30 dias apds a data oficial do
inicio das aulas, mediante preenchimento de formuldrio. Caso sua solicitacdo seja deferida, o aluno deve
estar ciente de que o seu direito se restringe a0 mesmo idioma e mesmo nivel, a ser cursado no semestre
subsequente.

O trancamento fica condicionado a oferta do respectivo idioma e nivel, no semestre subsequente.
O requerimento para trancamento esta disponivel no sitt LABORATORIO DE LINGUAS, na aba
Formularios.

XIV. Local:

LABORATORIO DE LINGUAS
Sala 184 - 2° piso do prédio IRCH no Centro de Letras e Ciéncias Humanas




Fone: (43) 3371-4296
E-mail: labling@uel.br
XV. Reclamag0es, Criticas ou Sugestoes:
Fone: (43) 3371-4296
E-mail: labling@uel.br
XVI. Casos Omissos a este Regulamento Interno:
Ser&o resolvidos pelo Conselho Deliberativo do LABORATORIO DE LINGUAS.

Ao efetuar a matricula, o aluno declara ter ciéncia e concordancia com as disposi¢des deste Regulamento
Interno.
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