REGULAMENTO INTERNO DO LABORATORIO DE LINGUAS DO
DEPARTAMENTO DE LETRAS ESTRANGEIRAS MODERNAS

Aprovado em reunido ordinaria do Conselho Deliberativo do Laboratério de Linguas em 25/10/2012 e no Depto. LEM em 31/10/2012
Aprovado em reunido ordinéaria do Conselho Deliberativo do Laboratério de Linguas em 24/09/2013 e no Depto. LEM em 26/09/2013,
alterando de NELL para Laboratério de Linguas.

‘CAPITULO | — DA IDENTIFICACAO

Art. 1° — O Laboratério de Linguas é um 6rgdo complementar de fomento ao ensino,
pesquisa, extensdo, e prestacdo de servicos vinculado ao Centro de Letras e Ciéncias
Humanas sob coordenacdo do Departamento de Letras Estrangeiras Modernas da
Universidade Estadual de Londrina.

CAPITULO Il — DA SEDE E ESPACO FiSICO

Art. 2° — O Laboratério de Linguas tem sede no Centro de Letras e Ciéncias Humanas e a
ele sera designado espago fisico compativel com o desenvolvimento de suas atividades.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS
Art. 3° — O LABORATORIO DE LINGUAS tem por objetivos:

l. Coordenar as atividades de prestacdo de servicos nas areas de linguas e
literaturas estrangeiras desenvolvidas por servidores (docentes e técnicos
administrativos de nivel superior) e profissionais contratados especificamente
para esse fim;

Il. Apoiar o ensino de graduacao e de pos-graduacédo do Departamento de Letras
Estrangeiras Modernas; mantendo infraestrutura  necesséaria para
desenvolvimento de atividades voltadas para aprendizagem de linguas e
literaturas estrangeiras;

Il. Apoiar a promog¢do e a organizacdo de grupos de estudos e pesquisas
destinadas a fomentar o conhecimento sobre linguas e literaturas;

V. Congregar interessados em desenvolver projetos de ensino e extensao
voltados para o ensino/aprendizagem de linguas e literaturas estrangeiras
modernas;

V. Propiciar o intercambio entre instituicdes e estudiosos com interesses afins;

VI. Propiciar oportunidades para estudantes estagiarios de graduacédo e de pOs-

graduacdo para que desenvolvam atividades didatico-pedagdgicas nas areas
de linguas e literaturas;

Paragrafo unico: A prioridade de atendimento no Laboratério de Linguas é regida pela
Resolu¢do CA n° 91/99.

Art. 4° — Os objetivos serdo alcancados por meio das seguintes atividades:
1. Aulas e atividades amparadas por recursos didaticos e tecnoldgicos disponiveis;
2. Cursos de linguas estrangeiras as comunidades interna e externa,
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3. Estudo individual ou em grupo com utilizacdo dos recursos didaticos/tecnolégicos;

Atividades inerentes aos projetos de ensino, pesquisa e extensao;

5. Prestacdo de servicos as comunidades interna e externa, de acordo com a
Resolucédo em vigor;

6. Atividades de estagio curricular obrigatério e ndo obrigatorio de graduagéo;

7. Intercambios com embaixadas, entidades culturais, nacionais ou estrangeiras, que
atendam os objetivos académicos, cientificos e tecnolégicos do Laboratério de
Linguas;

8. Outras atividades na forma indicada por este regulamento interno.

B

Art. 5° — As atividades do LABORATORIO DE LINGUAS serdo agrupadas em quatro
eixos tematicos: prestacdo de servigos, projetos, ensino de graduacdo e ensino de pos-
graduacéao.

CAPITULO IV — DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 6° — A estrutura administrativa e académica do Laboratério de Linguas compreende
uma instancia deliberativa exercida por um Conselho Deliberativo, e uma instancia
executiva exercida por um Conselho Executivo composto por um Coordenador Geral e um
Coordenador Pedagdgico, eleitos pelo Departamento de Letras Estrangeiras Modernas,
com um mandato coincidente com o da chefia do mesmo Departamento, e pelos
servidores técnicos administrativos lotados no CLCH, & disposicdo do LABORATORIO DE
LINGUAS.

CAPITULO V - DO CONSELHO DELIBERATIVO

Art. 7° — O Conselho Deliberativo serd composto por nove membros:

I. um coordenador geral, docente efetivo do Departamento de Letras Estrangeiras
Modernas, eleito em reunido do Departamento de Letras Estrangeiras Modernas,
com vinte horas semanais, que tera funcao de presidente do Conselho;

[I. um coordenador pedagdgico, docente efetivo e representante do Departamento de
Letras Estrangeiras Modernas, eleito em reunido de Departamento de Letras
Estrangeiras Modernas, com doze horas semanais;

[ll. um representante de cada um dos eixos tematicos (prestacdo de servi¢o, ensino de
graduacéo, ensino de pés-graduacado e projetos) eleito entre seus pares, com duas
horas semanais;

IV. coordenador de estagio das licenciaturas ofertadas pelo Departamento de Letras
Estrangeiras Modernas, com 02 (duas) horas semanais a serem subtraidas da carga
horaria atribuida & funcéo de coordenador de estagio;
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V. chefe de Departamento de Letras Estrangeiras Modernas, com 02 (duas) horas
semanais a serem subtraidas da carga horaria atribuida a funcdo de chefia de
departamento;

VI. um técnico-administrativo, atuante na Secretaria do Laboratério de Linguas, com 02
(duas) horas semanais a serem subtraidas das 40 (quarenta) horas semanais.

§ 1° — O mandato dos membros representantes do Conselho Deliberativo sera de dois
anos, sendo permitida uma Unica recondugéo por igual periodo.

Art. 8° — O Conselho Deliberativo devera reunir-se ordinariamente, no minimo, uma vez
por més, mediante convocacao por escrito do Coordenador Geral, ou por convocagao de
pelo menos 2/3 (dois tercos) de seus membros, com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas. Quando se tratar de reunibes extraordinarias, € possivel
prescindir-se das quarenta e oito horas minimas para convocacao.

Art. 9° — Compete ao Conselho Deliberativo:

I.  Definir, supervisionar e avaliar anualmente diretrizes gerais quanto as atividades a
serem executadas pelo Laboratoério de Linguas nos quatro eixos tematicos;

II.  Propor plano anual de atividades administrativas e académicas, bem como os
recursos necessarios para sua realizacao;

[ll.  Aprovar relatério académico anual elaborado pelo Conselho Executivo e dar
parecer sobre sua continuidade, antes de encaminh&-lo para aprovagdo pelo
Departamento de Letras Estrangeiras Modernas;

IV.  Propor e aprovar critérios para utilizacao das receitas geradas pelo Laboratério de
Linguas;

V.  Apreciar, aprovar e definir diretrizes periddicas quanto a prestacéo de servicos;

VI. Aprovar as propostas de prestacdo de servicos conveniadas ou por outros
formatos que viabilizem as atividades do Laboratério de Linguas;

VII. Estabelecer normas para o uso dos materiais didaticos, equipamentos e
instalagdes;
VIII. Aprovar a composi¢do de comissdes constituidas para opinar sobre assuntos

especificos junto ao Conselho Deliberativo;

IX. Aprovar com a deliberagcdo de, no minimo de 2/3 de seus membros, as
modificacbes do seu regulamento interno, submetendo-as a apreciacdo do
Departamento de Letras Estrangeiras Modernas;

X.  Propor, quando necessario, a reestruturacdo do quadro técnico-administrativo do
Laboratério de Linguas e servicos de terceiros;

Xl.  Aprovar o Relatério anual financeiro-administrativo elaborado pelo Conselho
Executivo;

Xll.  Aprovar solicitagdo de pedido de licenga para capacitacdo dos técnicos
administrativos a disposicao do Laboratério de Linguas.
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CAPITULO VI - DO CONSELHO EXECUTIVO
Art. 10° — O Conselho Executivo serd composto pelos seguintes membros:

l. Coordenador Geral;
Il. Coordenador Pedagdgico e;
1. Técnicos-Administrativos atuantes na Secretaria do Laboratério de Linguas.

Paragrafo Unico — O mandato dos membros do conselho executivo sera coincidente
com o periodo do Conselho Deliberativo.

Art. 11 — Compete ao Conselho Executivo:

l. Acompanhar o desenvolvimento das atividades propostas pelo Conselho
Deliberativo nos quatro eixos tematicos;

Il. Executar o plano anual de atividades administrativas e académicas, bem como
administrar os recursos pedagogicos necessarios para sua realizagéo;

[l Encaminhar ao Conselho Deliberativo relatério anual das atividades académicas a
partir das informacfes contidas em cada formulario semestral das atividades
académicas que sera preenchido pelos representantes dos quatro eixos tematicos
no mais tardar em até trés meses apads o término do ano letivo;

V. Operacionalizar a utilizacdo das receitas geradas pelo Laboratério de Linguas em
conformidade com o que foi proposto pelo Conselho Deliberativo;

V. Viabilizar tramite necessario para cumprimento das diretrizes gerais que viabilizem
as atividades do Laboratério de Linguas;

VI. Viabilizar tramite necessario para cumprimento das propostas de prestacdo de
servigos conveniadas ou por outros formatos que viabilizem as atividades do
Laboratério de Linguas;

VII. Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas para o uso dos materiais
didaticos, equipamentos e instalacdes;

VIII. Encaminhar a chefia de Departamento a composi¢cdo de comissfes constituidas
para opinar sobre assuntos especificos junto ao Conselho Deliberativo;

IX. Reestruturar os quadros técnico-administrativo do Laboratério de Linguas e de
prestadores de servi¢os propostos pelo Conselho Deliberativo;

X. Elaborar um relatério financeiro-administrativo anual a ser aprovado pelo Conselho
Deliberativo;

XI. Definir as atribuicdes dos servidores envolvidos nas atividades do Laboratério de
Linguas.
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Viabilizar espaco fisico e recursos didaticos para as atividades programadas no
semestre letivo;

Estabelecer normas para o uso dos materiais didaticos, equipamentos e
instalacGes do Laboratério de Linguas.

CAPITULO VII - DO COORDENADOR GERAL

Art. 12 — Compete ao coordenador geral do Laboratério de Linguas:

VI.

Administrar e representar o Laboratorio de Linguas;

Convocar e presidir as reunides dos Conselhos Deliberativo e Executivo;
Acompanhar o ensalamento dos cursos de extensdo do Laboratério de
Linguas;

Assumir a co-responsabilidade do patrimdnio do Laboratério de Linguas;
Prestar contas ao Departamento de Letras Estrangeiras Modernas do
andamento das atividades desenvolvidas no Laboratério de Linguas;
Conjuntamente com o Coordenador pedagdgico e técnicos administrativos,
elaborar:

a) Plano anual/semestral de atividades;

b) Previsdo orcamentaria anual e posterior relatorio;

c) Regime didatico-cientifico dos cursos;

d) Calendario dos cursos e demais atividades;

CAPITULO VIII - DO COORDENADOR PEDAGOGICO

Art. 13 — Compete ao coordenador pedagdgico:

Representar o Laboratério de Linguas na auséncia do Coordenador Geral;
Convocar e presidir as reunides pedagodgicas com os instrutores de idiomas
e/ou aqueles que atuam nas atividades de extensao e de prestacdo de servico
do Laboratdrio de Linguas;
Acompanhar o cumprimento do ensalamento e providenciar ajustes, se
necessario.
Executar as atividades viabilizadas pelos Conselhos Deliberativo e Executivo
do Laboratério de Linguas no que concerne as questdes pedagogicas.
a. Sao consideradas questdes pedagogicas:
I. Orientar das atividades académicas dos instrutores de idiomas
e/ou agueles que atuam nas atividades de extensdo e de
prestacdo de servigo do Laboratorio de Linguas
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Il. Elaborar calendario académico em colaboragdo com o
Coordenador Geral

lll. Acompanhar o andamento dos cursos e das atividades de
estagio;

IV. Verificar o correto preenchimento da pauta eletrénica quanto a
frequéncia e notas parciais e finais dos alunos;

V. Auxiliar na andlise, selecdo e implantacdo de metodologia e
materiais didaticos adotados no Laboratério de Linguas;

VI. Interagir com a coordenacdo de estagio do Depto. LEM e com
os professores supervisores de estagio;

CAPITULO IX - DO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 14 — Compete ao Técnico Administrativo:

i) Zelar pela manutengéo dos equipamentos e instala¢des prediais
i) Manter atualizados dados patrimoniais, administrativos e financeiros.
iii) Desempenhar tarefas de atendimento e de funcionamento do Laboratério de

Linguas, conforme decisdes do Conselho Deliberativo.

iv) Secretariar o Laboratério de Linguas.

V) Assessorar diretamente a Coordenacdo Geral e Pedagogica do Laboratorio de
Linguas, em assuntos técnicos, administrativos, juridicos, académicos,
or¢camentarios, financeiros e de planejamento.

vi) Atender aos usuarios do Laboratério de Linguas dentro das normas vigentes
da UEL.

Vi) Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
fungéo.

Art. 15 - Para deliberacdo, as reunibes ordindrias e extraordinarias do conselho
deliberativo deverdo contar com a presenca da maioria simples do nimero de seus
membros, conforme Resolugdo CU N° 331/2005 e Estatuto da UEL, Art. 99.

Art. 16 - Dos atos e decisdes do Conselho Deliberativo caberé recursos ao Departamento
de Letras Estrangeiras Modernas.

CAPITULO X - DA REPRESENTACAO DOS EIXOS TEMATICOS

Art. 17 — A representacdo dos quatro eixos tematicos sera composta pelos seguintes
membros:
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I.  um representante da prestacao de servico;

II. um representante do ensino de graduacdo dos cursos do Departamento de Letras
Estrangeiras Modernas;

lll. um representante do ensino de pds-graduacao (stricto e lato sensu) dos cursos do
Departamento de Letras Estrangeiras Modernas;

IV. um representante dos projetos (ensino, pesquisa e extensédo) do Departamento de
Letras Estrangeiras Modernas.

§ 1° — O mandato dos membros representantes do Conselho Deliberativo sera de dois
anos, sendo permitida uma Unica reconduc¢éo por igual periodo.

§ 2° — O representante do eixo tematico prestacdo de servigos sera eleito em reunido
especialmente convocada dos instrutores de idiomas e demais contratados para
exercer atividades de prestacao de servico no Laboratério de Linguas.

§ 3° — O representante do eixo tematico ensino de graduacao sera eleito dentre os
docentes do Departamento LEM responsaveis por disciplinas de graduagao.

§ 4° — O representante do eixo teméatico ensino de pos-graduacao sera eleito dentre
os docentes do Depto. LEM responséaveis por disciplinas de pés-graduacao (stricto e
lato sensu).

§ 5% — O representante do eixo tematico de projetos sera eleito dentre os servidores
participantes de projetos de ensino, pesquisa e extensao vinculados ao Depto. LEM.

18 — Compete aos representantes dos eixos tematicos:
Participar das reunides convocadas pelo coordenador geral e/ou pedagdégico;
Representar seus pares e sempre informa-los das decisdes tomadas;
Preencher o formulario semestral das atividades académicas com informacdes

advindas dos seus respectivos pares e encaminha-lo & Coordenagédo Pedagodgica
em até dois meses apdés o término do periodo letivo.

PITULO XI - DAS FONTES DE FINANCIAMENTO /DOS RECURSOS FINANCEIROS

19 - O orgcamento do Laboratorio de Linguas, incluido no orgamento geral do Centro,

atenderd a aquisicdo de material permanente, a manutencdo dos equipamentos,
pagamento dos prestadores de servicos, desde que autorizadas pela Coordenacao Geral.

Art.

20 — A utllizacdo da receita proporcionada pelas atividades desenvolvidas no

LABORATORIO DE LINGUAS seréa definida pelo Conselho Deliberativo.

CAPITULO Xl - DOS RECURSOS HUMANOS A DISPOSICAO DO LABORATORIO DE

LINGUAS
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Art. 21 — Encontram-se a disposicdo do Laboratdrio de Linguas, Agentes Universitarios,
cumprindo as seguintes funcdes: Instrutor de idiomas, técnico administrativo e técnico em
assuntos universitarios, lotados na Secretaria Geral do CLCH e avaliados por ela, ouvido
o Coordenador Geral do Laboratorio de Linguas.

CAPITULO XlII - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 22 — Todo material produzido com recursos do Laboratério de Linguas constitui
patriménio exclusivo da UEL, sendo vedada sua cesséo, retirada ou comercializagdo sem
anuéncia do Conselho Deliberativo e sem aprovacdo do Departamento de Letras
Estrangeiras Modernas.

Art. 23 — Os materiais didaticos produzidos neste setor em carater experimental ou nao,
poderdo ser reproduzidos em parte ou totalmente mediante autorizacdo do Conselho
Deliberativo, respeitada legislacdo sobre direitos autorais.

Paragrafo unico - Os interessados na aquisi¢do, utilizacdo ou reproducédo de materiais
instrucionais testados, deverdo ser autorizados pelo Conselho Deliberativo, respeitados
os direitos autorais.

Art. 24 — A utilizacdo do Laboratério de Linguas por pessoal de outros Departamentos do
CLCH ou de outras unidades da UEL ficard condicionada a autorizacdo do Conselho
Deliberativo do Laborat6rio de Linguas.

Art. 25 — Os bens integrantes e demais pertences do Laboratério de Linguas sdo parte do
patrimdnio do Departamento de Letras Estrangeiras Modernas, cadastrados no Registro
Geral da UEL.

Art. 26 - Em casos de processos, envolvendo docentes do departamento LEM, quando
protocolados, o encaminhamento deverd ser feito a chefia do Departamento de Letras
Estrangeiras Modernas, para posterior providéncia, de acordo com o Regimento Geral da
UEL e com as Resolu¢bes em vigor.

Art. 27 — Os casos omissos neste Regulamento do Laboratério de Linguas seréo
resolvidos pelo Conselho Deliberativo ouvido o Departamento de Letras Estrangeiras
Modernas, quando necessario.
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Art. 28 — Este Regulamento deverd ser aprovado pelo Departamento de Letras
Estrangeiras Modernas e poderd ser alterado ouvido o Conselho Deliberativo do
Laboratério de Linguas.

Art. 29 — Este Regulamento entrard em vigor a partir da data da aprovacdo pelo
Departamento de Letras Estrangeiras Modernas, revogados os regulamentos anteriores.

Art. 30 — Os saldos remanescentes de recursos financeiros devem ser aplicados nas
préprias finalidades do Laboratério de Linguas.



